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                                                                                       ฝ่ายเภสัชกรรม  โรงพยาบาลศิริราช
                                                                          คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล  โทร.98345
ที่       ศธ   0517.072 /ภก              /2560
[bookmark: _GoBack]วันที่   ……………………………………..
เรื่อง   ขออนุมัติลาไปทัศนศึกษา ณ ประเทศ.....................
เรียน   หัวหน้างาน.............................................
ด้วย ข้าพเจ้านาย/น.ส.......................................ตำแหน่ง................................รหัส SAP ID.............……….... ประเภทการจ้าง.................................................เริ่มปฏิบัติงานเมื่อวันที่.....................................สังกัดฝ่ายเภสัชกรรม  คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล มหาวิทยาลัยมหิดล ขออนุมัติลาราชการไปทัศนศึกษา ณ ประเทศ.................................เป็นเวลา...........วันโดยใช้ทุนส่วนตัวตั้งแต่วันที่................................ถึงวันที่...............................โดยใช้วันลาพักผ่อนในวันที่..............................ถึงวันที่........................รวม........วันทำการ (วันที่................................ เป็นวันหยุดราชการ)

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและดำเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง


        ( .................................................... )         
    ตำแหน่ง.......................
เรียน     ผู้อำนวยการ โรงพยาบาลศิริราช        
           เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
            
          (   นายวิชิต    ตั้งจิตติพร    )
              หัวหน้าฝ่ายเภสัชกรรม 

เรียน   หัวหน้าฝ่ายเภสัชกรรม                                                       
        เพื่อ โปรดพิจารณาอนุมัติ 
                  
       ( ............................................... )
          หัวหน้างาน.............................   





                                                                                 
หมายเหตุ        ออกเดินทางวันที่ ..................................เวลา.............................. 
                   เดินทางกลับวันที่ ...................................เวลา..............................
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